Gérer mes réservations
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Consulter mes réservations

1. Accédez a la page d’accueil du Module de réservation des locaux liée a votre compte.
2. Cliquez sur Mes réservations sous la section Accueil.

E8 UNIVERSITE LAVAL

Module de réservation des locaux

. A il
+Accueil cout
Mon calendrier
BIENVENUE
- Libre-service
Trouver une salle
Réserver une salle spécifique
~Demandes de Le Module de. réservation des locaux (MRL) vo.us pe.rn.ﬁ_et‘de chercher un Besoin d'aide?
. local de travail, de consulter le calendrier de disponibilités et d'effectuer une
réservations demande de réservation selon vos accés. Consultez le matériel d'autoformation

Mes demandes du Module de réservation des locaux.

L'implantation du Module s'effectue de fagon progressive, pavillon par

Trouver une salle z R E -
: pavillon. Consultez réguliérement la page d'accueil du MRL pour connaitre Communiquez avec |a personne-

Faire une demande de salle les nouvelles salles disponibles. ressource d re unité pour obtenir
spécifique du soutien dans l'utilisation du
~Recherche de module.
calendrier
Salles




3. Lapage Mes réservations s’affiche.
Accueil > Mes réservations
MES RESERVATIONS
Par cccurrence Filtre : | Réservations 4 venir ¥
4 4 1 » M Montrer: |30 ¥ Recherche: l:l
Réservation Date Heure Salle(s) approuvé Salle demandée | Informations supplément:
I—Q FPHA-0267 Mercredi, 11 avril, 14:00 - 18:00 VHND 2518 Description:
2018 test_documentation
I—' FPHA-0272 Vendredi, 13 avril, 10:00 - 12:00 VND 2681 Description: Rencontre de
o 2018 comité m
L&
l_' DTI-0062 Mercredi, 18 avrl,  13:00 - 15:00 C5L 62874 C5L 62874 Description: Réunion de
° 2018 comité m
I—' FMUS-0536 Lundi, 23 avril, 2018 10:00 - 13:00 CSL3317A CSL3317A Description: Rencontre
© départementale m
4 enregistrements
Information
Voici la signification des icones du tableau de réservations :
° r -Votre demande est soumise, mais vous étes en attente d’une approbation.
o ra' Votre réservation a été approuvée.
o - Votre réservation a été déclinée par 'approbateur.
. ® Votre réservation a été annulée par vous-méme.
° o Votre réservation posséde plusieurs occurrences.
4. Sélectionnez une option dans le champ Filtre afin d’afficher les réservations liées a une période

précise.

Accusil » Mes réservations

MES RESERVATIONS

Par cccurrence

Ma[i1]r1 »m

Montrer: (30 ¥

Filtre :] Cette semaine

Réservations & venir
Cette semaine

Rechg

Réservation Date Heure Salle(s) approuvé| Salle demandée |Informations supplén - . . |
rg FEHA-0267 Mercredi, 11 avril,  14:00 - 16:00 VND 2518 Description: Semaine dernére
2018 test_documentation Mois dernier
. . o Dernier 3 mais
r FRHA-0272 Vendredi, 13 avril,  10:00 - 12:00 VND 2681 Description: Rencontre f noier 6 moic
2018 comité En 2018
o En 2017
ro CTI-0062 Mercredi, 18 avrl,  13:00 - 15:00 CSL 62874 CSL 62874 Description: Réunion de | En 2016
2018 comite
ra' FMUS-0536  Lundi, 23 avril, 2018 10:00 - 13:00 CSL 33174 CSL 33174 Description: Rencantre m

départementale

4 enregistrements




Inscrivez un numéro de demande, un numéro de la salle ou un mot clé dans le champ Recherche afin

de raffiner les résultats.

Accueil » Mes réservations

MES RESERVATIONS

Par occurrence

Filtre : | Réservations 3wvenic ¥

2018
[@ FMus-0536

Lundi, 23 avril, 2018 10:00 - 13:00

CSL 3317A

CSL3317A

4 4 R 2 Maontrer: |30 ¥ RECherche:lZl
Réservation Date Heure Salle(s) approuvé | Salle demandée | Informations supplément:
F ré FEHA-0267 Mercredi, 11 avnl,  14:00 - 16:00 WND 2518 Description:
2018 test_documentation
r' FEHA-02T72 Vendredi, 13 avril,  10:00 - 12:00 WND 2681 Description: Rencontre de m
o 2018 comité
o
ro', DTI-0062 Mercredi, 18 avril,  13:00 - 15:00 CSL 62874 CSL 62874 Description: Réunion de m

comité

Description: Rencontre
départementale

4 enregistrements

Cliquez sur ’en-téte d’une colonne afin de trier les réservations en ordre selon ce paramétre.

Accueil » Mes réservations

MES RESERVATIONS

Par occurrence Filtre : | Réservations & venir ¥
M4 /1 p M Montrer: |30 ¥ Recherche: l:l
Réservation Date {h'] Heure Salle(s) approuvé | Salle demandée |Informations supplément:
[@ Fus-0536 | Lundi, 23 awril, 2018 10:00 - 13:00 CSL3317A CSL3317A Description: Rencontre m
départementale

r DTI-0062 Mercredi, 18 avril, 13:00 - 15:00 CSL 62874 Description: Réunion de

2018 comité
ro‘ FPHA-0272 Vendredi, 13 avril, | 10:00 - 12:00 VND 2681 VND 2681 Description: Rencontre de

2018 comité

is

ra FPHA-0267 Mercredi, 11 awvril, 14:00 - 16:00 WND 2518 Description:

2018 test_documentation

4 enregistrements

Cliquez sur la rangée liée a une réservation afin d’accéder a la fiche détaillée de cette réservation.

Accueil > Mes réservations

MES RESERVATIONS

Par occurrence Filtre : | Réservations & venir ¥
M4 1M Montrer: |30 ¥ Recherche: l:l
Réservation Date Heure Salle(s) approuvé: | 5alle demandée |Informations supplément:
F ré FPHA-0267 Mercredi, 11 avril,  14:00 - 16:00 VND 2518 Description:
2018 test_documentation
[E% FrHA-027: Vendredi, 13 avril,  10:00 - 12:00 VND 2681 Description: Rencontre de m
- 2018 comité
< J
[ or-00s2 Mercredi, 18 avil,  13:00 - 15:00 CSL 6287A CSL 6287A Description: Réunion de m
2018 comité

ro' FMUS-05336 Lundi, 23 avril, 2018 10:00 - 13:00

CSL3317A CSL3317A

Description: Rencontre
départementals

4 enregistrements




Accusil > Mes réservations > Demande #FPHA-0272
DEMANDE #FPHA-0272
Les politiques de confidentialités des données empéchent d'afficher cette demande dans les calendriers.
B Détails de la réservation
Type de demande: Réunion (FPHA - Réunion)
Soumise 4: FPHA - Direction
Nombre de participants: &

Etat: [}, Soumise

B Demande initiale

sur I'heure
Date de début: Date de fin: Heure de début:  Heure de fin:  Durée:
Vendredi, 13 avri, 2018 Jeudi, 17 mai, 2018 10:00 12:00 02:00

Alieu chaque semainefs) le Jeudi jusqu'au 2018-05-17.

res supplémentaires des heures:

B Occurrences

Date Etat de I'occurrence
1940472018 Seiected ¥
26/04/2018 Selected ¥
03/05/2018 Selected ¥
10/05/2018 Selected ¥
17405/2018 Selected ¥
sur la salle
Salle: Typedesalle:  Configuration de salle:
VND 2681 (Détail)  REUNI - Réunion >

[«

res supplémentaires de demande de salle:

Autres

Description:
Rencontre de comité

B Historique

" Montrer: (30 ¥ | Recherchel |
Date A Sujet
13 auril, 2018 1401 FPHA-Réunion Soumise Confirmation de soumission :

Annuler cette demande | Modifier cette demande

demande de réservation de salle

1 enregistrement

8. Cliquez surl'icone de récurrence ¥ afin de valider les paramétres des réservations avec occurrences.

Accueil » Mes réservations

MES RESERVATIONS

Par occurrence

Filtre : | Réservations & venir ¥
LER} L3 Montrer: |30 ¥ Recherche: l:l
Réservation Date Heure Salle(s) approuvé Salle demandée | Informations supplément:
I—é FPHA-0267 Mercredi, 11 avril,  14:00 - 16:00 VND 2518 Description:
2018 test_documentation
ro' FPHA|A lieu chaque semaine(s) le Jeudi jusqu’au 2018-05-17. | VND 2681 Description: Rencontre de m

Mercredi, 18 avril,

2018
Lundi, 23 avril, 2018 10:00 - 13:00

13:00 - 1300

I—Q DTI-0062

I—o FMUS-0536 CSL33174

comité

CSL 62874 Description: Réunion de

comité
C5L 33174 Description: Rencontre
départementale

4 enregistrements




Information

Veuillez noter que la date affichée dans le tableau dans le cas de réservations récurrentes
correspond a la date de début indiquée lors de la spécification de vos critéres de recherche. Elle ne
correspond pas nécessairement a la date de la premiére occurrence de réservation de la salle.

Accueil » Mes réservations

MES RESERVATIONS

Par occurrence Filtre : | Réservations & venir ¥
M 4 1M Montrer: |30 ¥ Recherche: l:l
Réservation Date Heure Salle(s) approuvé | Salle demandée | Informations supplément:
|_O FPHA-0272 Vendredi, 13 aval,  |10:00 - 12:00 VND 2681 VND 2681 Crescription: Rencontre de
2018 comité m
Ao

Par exemple, une demande de récurrence hebdomadaire le jeudi entre le 13 avril et le 17 mai
affiche la date de début du 13 avril méme si la premiére occurrence a lieu le 19 avril.

Renseignements sur I'heure

Date de début: Date de fin: Heure de début: Heure de fin:  Durée:
Vendredi, 13 avrl, 2018 |Jeudi, 17 mai, 2018 10:00 12:00 02:00

A lieu chagque semaine(s) le Jeudi jusqu'au 2018-05-17.

Critéres supplémentaires des heures:

H Occurrences

Date

18/04/2018

26/04/2018

03/05/2018

10/05/2018

17/05/2018

Cochez la case Par occurrence afin de voir séparément chaque occurrence d’une réservation
récurrente dans le tableau de réservations.

Accueil > Mes réservations

MES RESERVATIONS

Par occurrence Filtre : | Réservations dvenir ¥
44 i1 kM Montrer: |30 ¥ Recherche:|:|

Réservation Date d'occurrence | Heure Salle(s) approuvés(s 5alle demandée Informations supplémentaires
|—O DTI-00&2 Mercredi, 18 avrl, 2018 13:00 - 15:00 CSL6287A CSL 6287A Description: Réunion de comité
||—O FPHA-0272 Jeudi, 19 avnl, 2018 10:00 - 12:00 VND 2681 VND 2681 Description: Rencontre de comité
|—6 FPHA-0267 Jeudi, 19 avril, 2018 14:00 - 16:00 VND 2518 Description: Rencontre

|—O FMUS-0536 Lundi, 23 avrl, 2018 10:00 - 13:00 CSL 33174 CSL 33174 Description: Rencontre

départementale

||—O FPHA-0272 Jeudi, 26 avnl, 2018 10:00 - 12:00 VND 2681 VND 2681 Description: Rencontre de comité
|— FPHA-D0267 Jeudi, 26 avril, 2018 14:00 - 16:00 WD 2518 Description: Rencontre

|—O FPHA-0272 Jeudi, 03 mai, 2018 10:00 - 12:00 VND 2681 VND 2681 Description: Rencontre de comité
|—O FPHA-D272 Jeudi, 10 mai, 2018 10:00 - 12:00 VND 2681 VND 2681 Description: Rencontre de comité
|_O FPHA-0272 Jeudi, 17 mai, 2018 10:00 - 12:00 VND 2681 VND 2681 Description: Rencontre de comité

9 enrzgistrements




10. Cliquez sur Mon calendrier sous la section Accueil afin de consulter vos réservations sous forme de
calendrier par heure, jour, semaine, mois ou année.

EE UNIVERSITE LAVAL

Module de réservation des locaux

Accusil
BIENVENUE

~ Libre-service

Trouver une salle

Réserver une salle spécifique
+Demandes de Le Module dg réservation des locaux (MRL) vous permret’de chercher un oin d'aide?

A local de travail, de cansulter le calendrier de disponibilités et d'effectuer une

réservations demande de réservation selon vos accés. nsultez le matériel d'autoform

Mes demandes du Module de réservation des locau:

Limplantation du Madule s'effectue de fagon pregressive, pavillon par

Trouver une salle pavillon. Consultez réguliérement la page d'accueil du MRL pour connaitre Communiquez avec la personne-
Faire une demande de salle les nouvelles salles disponibles. de votre unité pour obtenir
spécifique du soutien dans [‘utilisation du
~Recherche de module
calendrier
Salles

EE UNIVERSITE LAVAL

Module de réservation des locaux

- Accueil cusil » Mon calendrier

IG| Horaire | 78] Journalier | 5] Hebdomadaire | (] Mensuel
] il 2018 [ b Afficher: | Mes réservations et men calendrier ¥

= Formatliste iCalendar

Dimanche Lundi Mard Mercredi Jeudi Vendredi Samedi
~Libre-service

Trouver une salle
Réserver une salle spécifique b
-Demandes de
réservations
Mes demandes
Trouver une salle
Faire une demande de slle
spédifique
~Recherche de [ “© Ea [0 I » 2
calendrier

Salles E

2 22 24 = I 27 22
Dascription: iption:
Rencontrs ce
’ 0:00 =~
21300
Salle: C5L33174 00
31200
Salle: vD 2681
2 30 z 4 H
Description:
Rencontrs de
D comité
1000
21200
Salle: VD 2681

Dernire mise 3 jour: 13/04/2018 14:16 © 2016 - Développé par Inf:




Modifier une réservation

1. Accédez ala page d’accueil du Module de réservation des locaux liée a votre compte.
2. Cliquez sur Mes réservations sous la section Accueil.

£ UNIVERSITE LAVAL

Module de réservation des locaux

- A |
- Accueil et
BIENVENUE

- Libre-service

Trouver une salle

Réserver une salle spécifique
~Demandes de Le Module de_ réservation des locaux (MRL) vous pe.rn.]_et'de chercher un Besoin d'aide?

, . local de travail, de consulter le calendrier de disponibilités et d'effectuer une
réservations demande de réservation selon vos accés. Consultez le matériel d'autoformation

du Module de réservation des locaux.

Mes demandes . = -
Trouver une salle L'implantation du Meodule s'effectue de fagon progressive, pavillon par

- pavillon. Consultez réguligrement la page d'accueil du MRL pour connaitre Communiquez avec la personne-
fa _'f_f”_”s demande de salle les nouvelles salles disponibles. ressource de votre unité pour obtenir
speciique du soutien dans F'utilisation du
~Recherche de mEre
calendrier
Salles

3. Lapage Mes réservations s’affiche.

Aecusil » Mes réservations
MES RESERVATIONS
Par cccurrence Filtre : | Réservations & venir ¥
14 4 1k M Meontrer: |30 ¥ Recherche: |:|
Réservation Date Heure Salle(s) approuvé Salle demandée | Informations supplément:
F r@ FPHA-028T Mercredi, 11 avril, 14:00 - 1&:00 VMD 2518 Description:
2018 test_documentation
|—' FPHA-0272 Vendredi, 13 avril, 10:00 - 12:00 VHND 2681 Description: Rencontre de
2018 comité @
o
|—° DOTI-0082 Mercredi, 18 avril, 13:00 - 1500 CSL 62874 CSL6287A Description: Réunion de
2018 comité m
|_¢, FMUS-0536  Lundi, 23 awril, 2018 10:00 - 13:00 CSL3317A €5L3317A Description: Rencantre @
départemeantale
4 enregistrements

4. Cliquez sur larangée liée a une réservation.

Accueil > Mes résarvations
MES RESERVATIONS
Par occurrence Filtre : | Réservations & venir ¥
44 1 pr M Montrer: |30 ¥ Recherche: l:l
Réservation Date Heure Salle(s) approuvé | Salle demandée | Informations supplément:
FQ FRHA-0267 Mercredi, 11 avnl,  14:00 - 16:00 WND 2518 Description:
2018 test_documentation
r' FPHA-0272 Vendredi, 13 avril,  10:00 - 12:00 VND 2681 Description: Rencontre de Annuler
2018 comité
o i
[ om-0062 Mercredi, 18 avril, 100 - 15:00 CSL 6287A CSL 6297A Description: Réunion de [ Annuler
2018 comité
FO FMUS-0536 Lundi, 23 avril, 2018 10:00 - 13:00 CSL 33174 CSL 33174 Description: Rencontre
départementale m
4 enregistrements




5. Lafiche détaillée de cette réservation s’affiche.
Cliquez sur le bouton Modifier cette demande situé au bas de la page.

Accueil > Mes réservations > Demande #FPHA-0272

DEMANDE #FPHA-0272
Les politiques de confidentialités des données empéchent d'afficher cette demande dans les calendriers.
= Détails de la réservation
Type de demande: Réunion (FPHA - Réunion)
Soumise & FPHA - Direction
Nombre de participants: &

Etat: [ Soumise

B Demande initiale

sur I'heure
Date de début: Date de fin: Heure de début:  Heure de fin:  Durée:
Vendredi, 13 avril, 2018 Jeudi, 17 mai, 2018 1000 1200 0200

A lieu chaque semaine(s) le Jeudi jusqu'au 2018-05-17.

Critéres supplémentaires des heures:

B Occurrences

Date Etat de l'occurrence
19/04/2018 Selected ¥
26/04/2018 Selected ¥
03/05/2018 Selected ¥
10/05/2018 Selected ¥
17/05/2018 Selected ¥
sur la salle
Salle: Type de salle: Configuration de salle:

VND 2681 (Détail) REUNI - Réunion

Critéres supplémentaires de demande de salle:

Autres

Description:
Rencontre de comité

B Historique

Waliln v m Montrer[30 ¥] Recherche| |
Date A Etat Sujet
13 awril, 2018 1401 FPHA-Réunion Soumise Confirmation de soumission

demande de réservation de salle

1 enregistrement

Annuler cette demande | Modifier cette demande:

Mise en garde

Il n’est pas possible de modifier une demande nécessitant une approbation ayant déja été
approuvée. Pour ce faire, vous devez annuler la demande et en refaire une selon les paramétres
souhaités.

6. Lafenétre Modification de la réservation s’ouvre.

Modification de la réservation X

A\ En modifiant cette réservation, une nouvelle réservation sera créée t la

z_} réservation originale sera annulée.

Veuillez cheoisir une des options suivantes :
Conserver la méme salle et changer la date cu I'heure
Trouver une nouvelle salle, et optionnellement changer la date ou I'heure
Conserver la méme salle, date et heure, et changer uniquement les autres

renseignements

Veuillez noter que, dans tous les cas, vous aurez la possibilité de modifier les

renseignements supplémentaires si applicable.

7. Sélectionnez 'option correspondant a votre situation :
O Je souhaite conserver la méme salle et changer la date ou ’heure.

O Jesouhaite trouver une nouvelle salle, et optionnellement changer la date ou [’heure.

O Jesouhaite conserver la méme salle, date et heure, et changer uniquement les autres
renseignements.




8. Lapage Confirmation de la modification de la demande s’affiche.
Validez et modifiez les renseignements souhaités, puis cliquez sur Soumettre.

Accugil > Mes réservations » Demande #FPHA-0272 > Confirmation de la modification de la demande
CONFIRMATION DE LA MODIFICATION DE LA DEMANDE
Renseignements sur la demande
Type de demande: Réunion [FPHA - Réunion)
Nombre de participants: &
Information sur I'heure
Date de début:  Heure de début:  Heure defin: Durée:
13/04/2018 10:00 12:00 02:00
Alieu chaque semaine(s) le jusqu'au 2018-04-13.
e[|/ e m Montrer: 30 ¥
Date Etat de l'occurrence
19/04/2018 Sélectionnée
26/04/2018 Sélectionnée
03/05/2018 Sélectionnée
10/05/2018 Sélectionnée
17/05/2018 Sélectionnée
5 enregistrements
Veuillez entrer les i ions d"heures supplé ires ici:
P
sur I'empl; nt
Campus: Pavillon:  Salle: Type de salle:
000 VND VND 2681 (Détails) REUNI
Veuillez entrer les critéres supplémentaires pour les salles ici:
4
Autres renseignements
| Description: Rencontre de comité 81 caractére(s) restant(s)
m Votre demande sera envoyée  : FPHA - Direction

Information

Il est a noter que pour les réservations en libre-service, il vous est proposé de Confirmer
directement au lieu de Soumettre.

9. Un message de confirmation d’action s’affiche.
Cliquez sur Ok.

Demande soumise

Sélectionner OK pour soumettre cette demande

10. Un message s’affiche ensuite, selon l'option de modification sélectionnée, afin de vous informer que
la demande originale de réservation a été annulée automatiquement et qu’une nouvelle demande a
été créée avec succes. Cliquez sur OK.

NB. Un nouveau numéro a été attribué a cette demande.

. La demande originale de réservation a été annulée automatiquement et la nouvelle demande a été créée avec succés. ([Demande no ... )

11. Vous étes redirigé automatiquement vers la page Mes réservations.
Une nouvelle demande s'affiche incluant les modifications effectuées a la demande initiale.



Détail sur option Je souhaite conserver la méme salle et changer la date ou I’heure

1. Sélectionnez 'option Conserver la méme salle et changer la date ou I’heure.
Cliquez sur Continuer.

Modification de la demande »

£\ En modifiant cette demande, une nouvelle demande sera créée et la

L2 demande originale sera annulée,

Veuillez choisir une des options suivantes :

I ® Conserver la méme salle et changer la date ou I'heure I

Trouver une nouvelle salle, et opticnnellement changer la date cu I'heure
Conserver la méme salle, date et heure, et changer uniguement les autres

renseignements

Veuillez noter que, dans tous les cas, vous ourez la possibilité de modifier les

renseignements supplémentaires si applicable,

2. Lapage Modifier la réservation s’affiche.

Sélectionnez la durée désirée et un intervalle d’heure acceptable, puis cliquez sur Vérifier le
calendrier.
Accueil > Mes réservations > Demande #FMUS-0536 » Modifier la réservation #FMUS-0536

MODIFIER LA RESERVATION #FMUS-0536

[ Critéres de réservation

Type de demande : Réunion ¥
= Disponibilité: C5L 3317A

Durée:
03:00 v

Entre:
13:00 v | et|17:00 M

Réservation récurrents

Vérifier le calendrier

3. Consultez les dates et heures pour lesquelles la salle est disponible.

= Calendrier des disponibilités: CSL 3317A

(@) Cliquez sur une date pour voir les disponibilités
Avril 2018 Mai 2018 Juin 2018

D/L/M M J V S| D/ L M M J|V S DL MM/ J V S
12 3 4 5 6 71 1 2 3 4 5 12
9 10 11 12 14 6 7 8 9 10 11 12 3 4 5 6 T 8 9
15 16 17 18 20 21 13 14 15 16 17 18 19 10 11 12 13 14 15 16
22 23 24 25 26 27 28 20 21 22 23 24 25 26 17 18 19 20 21 22 23
28 30 27 28 29 30 32 24 25 26 27 282 29 30

l:l Non disponible l:l Disponible l:l Auvjourdhui l:l Sélectionné(e)

= Disponibilité de salle: CSL 3317A

Heure de début

1300
1315
1330
1345
1400

4. Lorsque votre choix de modification de date et/ou d’heure est fait, cliquez sur le bouton Réserver
correspondant.

NB. Il est d noter que pour les réservations en approbation, il vous est proposé de Créer une demande au
lieu de Réserver.

5. Vous étes redirigé vers la page Confirmation de la modification de la demande.

10



Détail sur option Je souhaite trouver une nouvelle salle, et optionnellement changer la date ou
I’heure

1. Sélectionnez 'option Trouver une nouvelle salle, et optionnellement changer la date ou I’heure.
Cliquez sur Continuer.

Modification de la demande X

£\ En modifiant cette demande, une nouvelle demande sera créée et la

& demande originale sera annulée,

Veuillez choisir une des options suivantes

Conserver la méme salle et changer la date ou ['heure

I ® Trouver une nouvelle salle, et optionnellement changer la date cu I'heure I

Conserver la méme salle, date et heure, et changer uniguement les autres

renseignements

Veuillez noter que, dans tous les cas, vous aurez la possibilité de modifier les

renseignements supplémentaires si applicable.

2. Lapage Modifier la réservation s’affiche.
Sélectionnez le type de demande et 'emplacement souhaité, puis cliquez sur Vérifier le calendrier.

Accueil » Mes réservations > Demande #FMUS-0338 » Modifier la réservation #FMUS-0336

MODIFIER LA RESERVATION #FMUS-0536

H Critéres de réservation

Type de demande : Réunion v
Emplacement: CSL - Louis-Jacques-Casault v Utiliser des critéres additionnels
E Dispenibilité
Durée:
03:00 v
Entre:

10:00 v | et|13:00 v

Réservation récurrente

Vérifier le calendrier

3. Consultez les salles disponibles. Au besoin, sélectionnez une autre date et/ou heure.

[ Calendrier des disponibilités

(@) Cliquez sur une date pour voir les disponibilités
Auril 2018 Mai 2018 Juin 2018
D/ LM M J| V| S |[D L/ M M|J VvV S D LIMMJ| V S
12 3 4 5 6 7T 1 2 3 4 5 12
9 10 M 12 14 6 7 8 9 10 11 12 3 4 5 6 7 8 9

15 16 17 18 20 21 13 14 15 16 17 18 19 10 11 12 13 14 15 16
22 23 24 25 26 27 28 20 21 22 23 24 25 26 17 18 19 20 21 22 23
29 30 27 28 29 30 31 24 35 26 27 28 29 30

[ INendisponible [ | Disponible [ | Aujourdhui [0 Sélectionnéle)
[ [Salles libre-service disponibles
B 10:00 (2 salles)

@ Cliquez sur une rangée pour choisir une salle

4 f1Toem Montrer: |30 ¥ Recherche:l:l

Salle Description Type de salle Capacité Unité responsal| Caractéristiques Salle Calendrier

C5L3317A Réunion 15 FMUS-Direction Détail E E _E'
=

CSL 628TA Réunion 12 om TELP, TABB, PROJ  Détail E 3 -E'
=

2 enregistrements

4. Lorsque vous avez choisi la salle a réserver, cliquez sur la rangée de la salle ciblée.

5. Vous étes redirigé vers la page Confirmation de la modification de la demande.
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Détail sur option Je souhaite conserver la méme salle, date et heure, et changer uniquement les
autres renseignements

1. Sélectionnez 'option Conserver la méme salle, date et heure, et changer uniquement les autres
renseignements.
Cliquez sur Continuer.

Modification de la demande X

A\, En modifiant cette demande, une nouvelle demande sera créée et la
u demande ariginale sera annulée,

Veuillez choisir une des options suivantes :
Conserver la méme salle et changer la date cu I'heure

Trouver une nouvelle salle, et optionnellement changer la date cu I'heure

® Conserver la méme salle, date et heure, et changer uniguement les autres

renseignements

Veuillez noter que, dans tous les cas, vous aurez la possibilité de modifier les

renseignements supplémentaires si applicable.

= =

2. Vous étes redirigé vers la page Confirmation de la modification de la demande.
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Annuler une réservation

1. Cliquez sur le bouton Annuler situé a Uextrémité de la rangée de la réservation ciblée.

Accueil > Mes réservations

| MES RESERVATIONS

|| Par occurrence Filtre : | Réservations & venir ¥
MA[1]/1 em Montrer: | 30 Recherche:
Réservation |Date |Heune ‘Salle{s} approuvé ‘ Salle demandée |Inforrnations supplémentz|
i [{@FPHa-0267  Mercredi 11avil, 1400 - 16:00 VND 2518 Description:

2018 test_documentation

[0 FPHA-0272  Vendredi, T3 avril, 1000 - 12:00 VND 2681 Description: Rencontre de
2018 comité

L]

|§ DTI-0062 Mercredi, 18 avril,  13:00 - 15:00 CSL 62874, CSL 62874, Description: Réunion de
2018 comité

[@FMus-0536  Lundi, 23 avril, 2018 10:00 - 13:00 CSL3317A CSL3317A Description: Rencontre T

départementale

4 enregistrements

Accusil > Mes réservations

| MES RESERVATIONS

[ Par oeeurrence

Filtre :| Réservations venir ¥

MHA[1]/ »m

Réservation ‘ Date ‘ Heure

‘Sal le(s) approuvé ‘ Salle demandée | Informations supplémenti‘

Montrer: Recherche:

a FPHA-0267 Mercredi 11 avril, 1400 - 16:00

VND 2518
2018

Description:
test_documentation

[B\ FrHA0272  Vendredi 13avril,  10:00- 12:00

VND 2681
2018

< Iy

Description: Rencantre de
comité

a DTI-0082 Mercredi, 18 avril,  13:00 - 15:00 CSL 62874 CSL 62874
2018

R FMUS-0536 Lundi, 23 avril, 2018 10:00 - 13:00 CSL33174A CSL33174

Description: Réunion de
comité

Description: Rencontre
départementale

Aceuei » Mes réservations » Demande $F9HA-0272

| DEMANDE #FPHA-0272

|1esposbaes e contomriirts o dombes v o s o amac s comanes. |
E Détails de la réservation

Type de demande: Réunicn (FPHA - Réuron)

Soumise & FFHA - Drecton

Mombas de participants: &

Eat: [}, Souise

i Demande initisle

sur Mheure.

Date de début: Date de fin: Heure de début:  Heure de fin:  Durée:
Verdred, 13wl 2018 Jeudi 17 ma, 2018 1000 1200 0200
Allew chaque semaineds) le Jeud jusqu'su 2018-05-17.

des heures:
<nan spécifie
B Occurrences.

Date

Walilivm
Euat

Soumise

R —
| Sujet

Confirmation de soumissen
demsnde de réservstion de zsie [
Tervegstrement

4 enregistrements




Un message de confirmation d’action s’affiche.
Cliquez sur Oui pour annuler la demande.

Annuler la demande

Youlez-vaous vraiment annuler cette demande?

Vous &tes redirigé automatiquement vers la page Mes réservations.

L’icone de la réservation ciblée s’ajuste a ’état désigné [‘é

14



